TERMO DE REFERENCIA

Credenciamento de Hotéis e/ou Pousadas localizadas
no Municipio de Marau/RS.

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.

Marau, 20 de margo de 2026.



1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Da(s) Secretaria(s) Coordenadora(s): A solicitacdo desta contratagdo parte da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Social.

1.2. Do Plano Anual de Contratacdes (PAC): Os objetos da presente Contratacao
encontram-se previstos no Plano Anual de Contratagdes (PAC) de 2026, e estdo descritos
como  “HOSPEDAGEM”, “HOSPEDAGEM/DIARIA  QUARTO  INDIVIDUAL”,
“HOSPEDAGEM/DIARIA QUARTO DUPLO”. Ademais, suas despesas serdo suportadas pela
Dotacdo Orgamentaria indicada no topico 11. Do presente Termo de Referéncia.

1.3. A quantidade estimada ¢ meramente indicativa, ndo existindo obrigatoriedade de
contratacdo por parte do Municipio, conforme estabelecido no Art. 4° do Decreto n°
11.878/2024 que regulamenta o Art. 79 da Lei 14.133/2021.

2. DADEFINICAO DO OBJETO

2.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia o Credenciamento de Hotéis e/ou
Pousadas localizadas no Municipio de Marau/RS. A tabela a seguir discrimina os itens e
quantidades previstas para o periodo de 12 (doze) meses de Credenciamento:

Item | Codigo Descricao do Produto/Servico Unid. | Qtd.

1 | 011.029.043 | Hospedagem em apartamento duplo, devera conter | UN 20
no minimo: 01 banheiro, 02 camas de solteiro,
aparelho de tv e ar condicionado e fornecer café da
manha.

2 | 011.029.044 | Hospedagem em apartamento triplo, devera conter | UN 10
no minimo: 01 banheiro, 03 camas de solteiro,
aparelho de tv e ar condicionado e fornecer café da
manha.

3 | 011.029.045 | Hospedagem em apartamento individual, devera | UN 20
conter no minimo: 01 banheiro, 01 camas de solteiro,
aparelho de tv e ar condicionado e fornecer café da
manha.

4 |011.029.046 | Hospedagem em apartamento individual, devera | UN 20
conter no minimo: 01 banheiro, 01 camas de solteiro,
aparelho de tv e ventilador e fornecer café da manha.




5 |011.029.047 | Hospedagem em apartamento duplo, devera conter | UN 15
no minimo: 01 banheiro, 02 camas de solteiro,
aparelho de tv e ventilador e fornecer café da manha.

2.2. Da classificacao/natureza do objeto: O objeto desta contratacdo se enquadra como
servicos comuns, portanto, os padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos, por meio de especificagdes usuais de mercado, conforme dispdes no Art. 6, inciso
XIIT da Lei n°® 14.133/2021, contratados através do disposto no Art. 6°, XLIII da Lei n°
14.133/2021 - Credenciamento: € processo administrativo de chamamento publico em que a
Administragdo Publica convoca interessados em prestar servi¢os ou fornecer bens para que,
preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem no 6rgao ou na entidade para executar o
objeto quando convocados.

2.3. Do prazo para credenciamento: O Credenciamento ficara permanentemente aberto

para futuros interessados, durante toda a vigéncia do Edital, na forma do Art. 79 da Lei n°
14.133/2021.

2.4. Da vigéncia dos contratos: Os contratos assinados em razdo do credenciamento
possuirdo vigéncia de 12 (doze) meses, contados da assinatura do termo contratual.

2.4.1. Esse prazo podera ser prorrogado nos termos do artigo 106 da Lei 14.133/2021,
permitida a negocia¢cdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das
partes.

2.4.1.1. No Ato de Prorrogacgao Contratual poderdo ser renovados os quantitativos até o limite
do quantitativo original, devendo o instrumento de prorrogag¢ado indicar, de forma expressa, os
quantitativos renovados.

2.4.2. A prorrogacao desta contratacdo estd condicionada a:

2.4.2.1. Apresentagao de relatorio favoravel do fiscal responsdvel, com a motiva¢do da
prorrogacdo contratual, atestado pela autoridade competente, com a manifestagdo de que as
condig¢des e 0s pregos permanecem economicamente vantajosos para a Administracao.
2.4.2.2. Manifestagdo expressa do interesse da contratada na prorrogagdo e a comprovacao de
que mantém todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo, nos termos do art. 92, XVI da
Lein.° 14.133/2021.

2.4.2.3. Indicagao da existéncia de créditos or¢amentarios vinculados.

2.4.2.4. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

3. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO



A Politica de Assisténcia Social preve, por meio da Lei Organica da Assisténcia Social (LOAS
— Lei n® 8.742/1993), a oferta de beneficios eventuais destinados a prote¢ao de individuos e
familias diante de situa¢des de vulnerabilidade, emergéncia ou risco social. Esses beneficios
constituem provisdes essenciais para resguardo dos direitos sociais, bem como, respostas
rapidas e articuladas no ambito da rede socioassistencial dos Municipios.

No Municipio de Marau/RS, a Lei Municipal n° 5.684/2020 regulamenta a concessao de
beneficios eventuais e define as responsabilidades da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social, reforcando seu papel na implementacdo e promog¢ao de politicas
publicas voltadas a protegao social.

Compete, portanto, a Secretaria, assegurar atendimento adequado sempre que o usuario se
encontrar em condi¢do que comprometa sua seguranga, dignidade ou integridade fisica,
emocional ou social. Entre essas situacdes, incluem-se perdas e danos a integridade familiar
ou pessoal, auséncia de condigdes minimas de sobrevivéncia, abandono, falta de abrigo,
rupturas de vinculos familiares, violéncia fisica ou psicoldgica, e demais formas de violagao
de direitos que exijam intervengdes assistenciais.

No contexto municipal, observa-se que a maior demanda de atuagao do Poder Publico esta
relacionada ao atendimento de mulheres vitimas de violéncia doméstica e familiar e seus
dependentes, e ao acolhimento de pessoas em situacao de rua e/ou abandono.

Dessa forma, o presente Termo de Referéncia decorre da decisdo adotada pela Administragdo
Municipal para assegurar a execugdo efetiva dos acolhimentos de pessoas em situagdo de
vulnerabilidade, garantindo o atendimento do interesse publico e a efetividade das politicas
sociais.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

Com base no Estudo Técnico Preliminar (ETP), o presente Termo de Referéncia (TR) resulta
da solu¢do que melhore atende as necessidades da Administracdo, sendo a disponibilizacao
do maior nimero possivel de Hotéis e/ou Pousadas localizadas no Municipio de Marau/RS

Sendo assim, buscando efetivar solu¢des para atendimento das necessidades, realizamos uma
analise do disposto na Lei 14.133/2021, que define:



Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competigdo, em especial nos casos de:
1V - objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento,

E também:

Art. 79. O credenciamento poderd ser usado nas seguintes hipoteses de contratagdo:
1 - paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a Administracdo a realizag¢do

de contratagées simultaneas em condi¢des padronizadas,

Com base no disposto na Lei 14.133/2021, restou definido pela realizagdo de processo
administrativo de Chamamento Publico por meio de Credenciamento. O Credenciamento
trata-se de uma ferramenta a disposi¢ao da Administracao para reduzir a complexidade e
aumentar a celeridade e eficiéncia dos processos de contrata¢ao, permitindo que, desde
que preenchidos os requisitos necessarios, todas empresas interessadas se credenciem junto a
Administragdo para execugdo dos servigos quando convocados. Essa solugdo auxilia a
Administragdo na resolugdo célere das demandas que serdo evidenciadas durante todo o
periodo de vigéncia dos Termos de Credenciamento.

As pessoas juridicas interessadas em realizar o CREDENCIAMENTO, poderao apresentar a
documentacdo exigida no Termo de Referéncia e Edital, através de PROTOCOLO realizado
no Flowdocs (https://marau.flowdocs.com.br/public/home), sistema eletronico instituido pela
Administragao Publica para envio e recebimento de documentos de forma online, a partir da
data estipulada no futuro Edital. As documentagdes enviadas pelas empresas serdo avaliadas
pela Comissao de Credenciamento nomeada por meio de Portaria Vigente, em sessdo publica.
ApoOs esse periodo, semanalmente, os protocolos contendo os pedidos de credenciamento
serdo analisados pela Comissédo de Credenciamento.

As relacdes das solicitacdes de credenciamento recebidas, assim como 0s resultados das
avaliacdes dos documentos dos interessados, serdo divulgadas através de ata publicada nos
meios de divulgacdo oficiais do Municipio.

As empresas habilitadas serdo convocadas para no prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados a
partir da data de sua convocagdo, para a assinar o Termo de Contrato ou instrumento
equivalente que tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado a critério da
Administragdo, conforme previsao do Art. 106 da Lei 14.133/2021.

A prestagdo dos servicos serd realizada conforme demanda e a critério exclusivo da
Administragdo. Nao ha obrigatoriedade por parte da Administracdo em contratar, conforme
estabelecido no Art. 4° do Decreto n® 11.878/2024, que regulamenta o Art. 79 da Lei
14.133/2021.


https://marau.flowdocs.com.br/public/home

O Credenciamento ficard permanentemente aberto durante a vigéncia do Futuro Edital, na
forma do Art. 79 da Lei 14.133/2021 e Decreto n° 11.878/2024.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Dos critérios de sustentabilidade:

5.1.1. Com vistas a mitigagdo de eventuais impactos ambientais decorrentes da execuc¢do da
presente contratacdo, serd exigida a apresentacdo de Alvara Sanitdrio, em conformidade com
a Portaria n® 192/2022 da Secretaria da Saude do Estado do Rio Grande do Sul, que estabelece
as atividades econOmicas sujeitas a fiscalizagdo sanitaria. Tal exigéncia garante que os
estabelecimentos credenciados atendam aos padrdes sanitirios ¢ ambientais obrigatdrios,
contribuindo para a prevengao de riscos e a conformidade com a legislagdo vigente.

Ressalta-se que os servigos objeto desta contratagdo ndo envolvem processos produtivos,
geracdo significativa de residuos ou utilizagdo de insumos potencialmente poluentes, contudo,
ainda assim, os estabelecimentos deverdo manter praticas responsaveis de manejo e descarte
de residuos, limpeza e conservag¢do dos ambientes, bem como o uso racional de 4gua e energia,
em consonancia com as boas praticas ambientais aplicaveis ao setor de hospedagem.

5.2. Da subcontratac¢ao

5.2.1. O credenciado ndo podera transferir ou subcontratar, ceder ou sub empreitar, total ou
parcialmente, a qualquer titulo, os direitos e obrigagdes decorrentes desta contratagdo,
ressalvada, se necessaria e plenamente justificavel a interven¢do de fornecedores ou servigos
técnicos especiais, desde que devidamente autorizados pelo Municipio, sob pena de extingao
do contrato e consequente indenizagao.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Das condicoes de execucao

6.1.1. O inicio da execugdo do objeto: se dara em no maximo 01 (um) dia contado da data de

assinatura do Termo de Credenciamento ou documento equivalente.

6.1.2. O prazo estabelecido acima, podera ser prorrogado uma tinica vez, pelo mesmo periodo,

desde que seja feito de forma motivada, solicitado por escrito e durante o transcurso do

referido prazo.

6.1.3. Caso nao seja possivel iniciar a execugao dos servigos na data assinalada, o Credenciado

deverd comunicar ao Fiscal do Contrato das razdes respectivas, para que qualquer pleito de
6



prorrogacgao de prazo seja analisado pela Secretaria requisitante, ressalvadas situagdes de caso
fortuito e forca maior.

6.1.4. A Credenciada compromete-se a corrigir, as suas custas, parcial ou totalmente, caso os
servigos prestados ndo atendam aos critérios basicos legalmente estabelecidos no Termo de
Referéncia e Edital, imediatamente apds o comunicado do Fiscal do Contrato.

6.1.5. A Credenciada nao poderd, sob nenhuma hipdtese, efetuar qualquer cobranga dos
usudrios relativa aos servigos prestados através do presente instrumento, responsabilizando-
se por cobrancas indevidas realizadas diretamente ou por seus prepostos ou subordinados.
6.1.6. O Municipio ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Credenciada
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Credenciamento, bem como, por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Credenciada, de seus empregados
ou subordinados.

6.1.7. A Credenciada cabera indenizar terceiros e ao Contratante quanto aos possiveis danos
decorrentes de dolo ou culpa ocorridos durante a contratagdo, em conformidade com o art.
120 da Lei 14.133/2021.

6.1.8. A Credenciada devera manter, durante todo o prazo de vigéncia do Termo de
Credenciamento ou documento equivalente, todas as condigdes de habilitagcdo e qualificagao
compativeis com as obrigagdes assumidas neste Credenciamento.

6.1.9. O Municipio nio_se responsabilizard, em nenhuma hipdtese, por quaisquer
consumos, despesas adicionais ou servicos extras utilizados pelos (as) hospede (s) durante
0 periodo de hospedagem, ficando 0 Municipio responsavel apenas pelo pagamento das
diarias, conforme condicoes estabelecidas no presente Termo de Referéncia e no Edital.

6.2. DAS CARACTERISTICAS MINIMAS DE INFRAESTRUTURA
6.2.1. Os servigos deverdo ser executados em estabelecimentos localizados no Municipio de
Marau/RS, observando, no minimo, os seguintes formatos e caracteristicas:

Cédigo Caracteristica

011.029.043 | Apartamento duplo, devera conter no minimo: 01 banheiro, 02 camas de solteiro, aparelho
de tv e ar condicionado e fornecer café da manha.

011.029.044 | Apartamento triplo, devera conter no minimo: 01 banheiro, 03 camas de solteiro, aparelho
de tv e ar condicionado e fornecer café da manhd.

011.029.045 | Apartamento individual, devera conter no minimo: 01 banheiro, 01 camas de solteiro,
aparelho de tv e ar condicionado e fornecer café da manha.

011.029.046 | Apartamento individual, devera conter no minimo: 01 banheiro, 01 camas de solteiro,
aparelho de tv e ventilador e fornecer café da manha.

011.029.047 | Apartamento duplo, devera conter no minimo: 01 banheiro, 02 camas de solteiro, aparelho
de tv e ventilador e fornecer café da manha.

6.2.2. Todas as unidades habitacionais deverdo possuir banheiro privativo de uso exclusivo,
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sendo vedado qualquer tipo de compartilhamento com outros hospedes.

6.2.2.1. Os banheiros deverdo conter, obrigatoriamente: vaso sanitario com assento, pia com
espelho, chuveiro com agua quente e demais itens essenciais em perfeitas condi¢cdes de
funcionamento, higiene e conservagao.

6.2.3. As camas deverdo ser individuais (solteiro), contendo colchdes e estruturas
adequadamente dimensionadas para uso adulto, sem afundamentos, rasgos ou danos que
comprometam seu uso ¢ qualidade.

6.2.4. Os televisores deverdo estar em pleno funcionamento e dispor de canais em lingua
portuguesa.

6.2.5. Os aparelhos de ar-condicionado deverdo estar em perfeito funcionamento e possuir
capacidade compativel com o tamanho da unidade.

6.2.6. Os ventiladores deverdo estar em perfeito funcionamento, apresentando bom
desempenho e sem ruidos excessivos que comprometam o descanso dos hospedes.

6.2.7. Todas as unidades habitacionais deverdo contar com o fornecimento diario de itens de
higiene pessoal por hospede, incluindo, no minimo: sabonete, xampu e papel higiénico
devidamente embalados, lacrados e em condigdes adequadas de uso.

6.2.8. Cada unidade devera contar com, no minimo: 01 travesseiro, 01 coberta, 01 jogo de
cama por hospede, higienizados, conservados e em boas condi¢des de uso.

6.2.9. Todas unidades deverdo ser amplas, arejadas e adequadas ao conforto, contendo
mobilidrio e utensilios minimos para proporcionar comodidade aos hdspedes, tais como:
iluminacdo adequada, cortinas/persianas, tomadas em funcionamento e limpeza compativel
com os padroes de hotelaria.

6.3. DOS SERVICOS E OBRIGACOES DA CREDENCIADA

6.3.1. Os servicos de hospedagem deverdo ser prestados conforme as demandas e prazos
encaminhados pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social ou por servidores por ela
designados, devendo a Credenciada garantir a disponibilidade das unidades habitacionais
solicitadas, dentro das condig¢des estabelecidas no presente Termo de Referéncia e Edital.
6.3.1.1. A Credenciada devera acolher os hospedes imediatamente apos o recebimento da
solicitagdo da Secretaria, sendo vedada qualquer recusa injustificada de atendimento da
demanda quando houver disponibilidade de vagas.

6.3.1.2. A confirmacdo das hospedagens devera ser realizada pela Credenciada por meio de
comunica¢do oficial entre as partes, assegurando o registro de entradas, saidas e demais
informagdes necessarias para fins de controle e monitoramento da execugdo contratual.
6.3.2. A Credenciada devera possuir estrutura fisica localizada no Municipio de Marau/RS,
atendendo integralmente as caracteristicas e condigdes estabelecidas no presente Termo de
Referéncia e Edital.



6.3.3. O estabelecimento da Credenciada devera contar, ainda, com servicos diarios de

limpeza e arrumagao das unidades habitacionais, incluindo, no minimo:

a) Substituicdo diaria de roupas de cama (lengol, fronha e coberta), devidamente higienizadas

e em perfeitas condi¢oes de uso;

b) Substituigdo diaria das toalhas, garantindo, no minimo. 01 toalha de banho e 01 toalha de

rosto por hospede;

¢) Reposicao diaria dos itens de higiene pessoal descritos no item 6.2.7.

6.3.4. A Credenciada devera fornecer café¢ da manhd aos hospedes encaminhados pelo

Municipio, nas mesmas condi¢des e horarios disponibilizados aos demais clientes, sendo

vedada qualquer diferenciacao de tratamento ou restri¢ao.

6.3.5. O café¢ da manha devera ser oferecido na modalidade “buffet livre”, sendo proibida

qualquer limitagdo quanto a quantidade, nimero de repeti¢des ou controle de consumo por

hospede.

6.3.6. A Credenciada devera garantir acesso integral dos hospedes a estrutura do

estabelecimento, ndo sendo permitida qualquer restri¢ao injustificada a ambientes internos ou

areas externas e de recreagdo que estejam disponiveis aos demais clientes.

6.3.7. A Credenciada deverd manter servico de recepgdo/portaria 24 (vinte e quatro) horas,

durante todos os dias da semana, inclusive finais de semana e feriados.

6.3.8. Todos os servicos deverdo ser executados em conformidade com as normas técnicas,

legislacdes sanitarias, regulamentagdes hoteleiras e demais normas vigentes aplicaveis ao

objeto da presente contratacao.

6.3.9. A Credenciada deverd garantir a confidencialidade de todas as informagdes obtidas

durante a execugao dos servigos, observando sigilo profissional e a legislagdo pertinente.

6.3.10. Os valores propostos serdo considerados completos e suficientes para a prestacao dos

servicos e a obtencdo dos resultados pretendidos, sendo desconsiderada quaisquer

reinvindicagdes de pagamentos adicionais.

6.3.11. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des

nelas contidas, em conformidade com o que dispde o presente Termo de Referéncia e no

Edital, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos.

6.3.12. Todos os custos relacionados a execugdo dos servigos serdo de responsabilidade

exclusiva da Credenciada.

6.3.13. A Credenciada ¢ responsavel por fornecer mao de obra qualificada para desempenhar

todas as fungdes relacionadas ao objeto descrito neste Termo de Referéncia. Todos os custos

associados a mao de obra, serdo de responsabilidade da credenciada. Além disso, a empresa

credenciada serd responsavel pela seguranca e integridade de seus funcionarios durante toda

a execug¢ao do contrato, exonerando-se integralmente o Municipio.

6.3.14. Todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdencidrios e sociais, em relacao ao quadro
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de pessoal que prestard os servigos ora contratados, serdo da exclusiva responsabilidade do
Contratado, assim como a responsabilidade civil e penal sobre eventuais danos e indenizagdes
de qualquer espécie, que os mesmos vierem a dar causa, exonerando-se integralmente o
Municipio.

6.4. DA DISTRIBUICAO DOS SERVICOS

6.4.1. Cabera ao Municipio de Marau, por meio da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Social e/ou responsaveis por ela indicados, a distribuicdo dos servicos e seu controle. O
critério de distribui¢do dos servicos ocorrerd por meio de divisdo igualitria através de rodizio
entre os credenciados.

6.4.2. A Secretaria poderda, de forma excepcional e devidamente motivada, deixar de convocar
(pular) o proximo Credenciado da lista quando constatado que o estabelecimento se localiza
nas proximidades da residéncia da pessoa ou familia a ser acolhida.

6.4.2.1. Superada a situacdo excepcional, a ordem original do rodizio sera retomada no
atendimento seguinte, devendo ser convocado, prioritariamente, o Credenciado que deixou de
ser selecionado em razao da analise descrita no item anterior.

7. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1. O custo estimado do presente Credenciamento ¢ de RS 15.869,80 (quinze mil oitocentos
e sessenta e nove reais e oitenta centavos) para o periodo de 12 (doze) meses.

7.2. Os valores unitarios por servico prestado corresponderdo ao indicado na tabela abaixo:

Item Codigo Unid. Qtd. Valor Unit
1 011.029.043 UN 20 267,51
2 011.029.044 UN 10 322,64
3 011.029.045 UN 20 138,33
4 011.029.046 UN 20 77,50
5 011.029.047 UN 15 198,44

8. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. Das orientacdes gerais da fiscalizacdo contratual:

8.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

8.1.2. As comunicagdes entre o0 Municipio e a empresa fornecedora devem ser realizadas por
e-mail, sempre que o ato exigir tal formalidade.
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8.1.3. O Municipio podera convocar o responsavel legal da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.1.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Municipio podera convocar
o representante da empresa vencedora para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo.

8.1.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, conforme portaria vigente ou pelos respectivos substitutos, nos termos do art. 117,
caput, da Lei n.° 14.133/21:

8.2. Dos responsaveis pela fiscalizacao

8.2.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, conforme portaria vigente ou pelos respectivos substitutos, nos termos do art. 117,
caput, da Lei n.° 14.133/21:

Gestor do contrato: Nelci Silvestri;

Fiscal administrativo: O fiscal serd designado de acordo com a Portaria vigente, no momento
da elaboracao do contrato administrativo.

Fiscal administrativo suplente: O fiscal suplente serd designado de acordo com a Portaria
vigente, no momento da elaboragdo do contrato administrativo.

8.2.2. Do gestor do contrato

8.2.2.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de entrega, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacdes contratuais.

8.2.2.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.2.2.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, caso necessario.

8.2.2.4. Ao término do contrato, o Gestor de Contratos podera elaborar um relatério final
onde possa descrever como foi a gestdo do ciclo de vida do contrato, suas particularidades,
problemas enfrentados, solucdes aplicadas e principalmente as licdes aprendidas.

8.2.3. Da fiscalizacdo administrativa
8.2.3.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢dao das condicdes de
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habilitagdo do credenciado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

8.2.3.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.2.3.3. O fiscal administrativo comunicara ao gestor do contrato e a Secretaria solicitante, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou a prorrogagao contratual.

8.2.3.4. O fiscal administrativo do contrato devera, mensalmente, formalizar a avaliacao das
condi¢des de habilitacdo do credenciado, encaminhando os apontamentos ao gestor do
contrato para as providéncias cabiveis, em caso de irregularidade.

8.2.3.5. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal administrativo do contrato
emitira notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

9. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias apds a execucdo dos servicos, a contar
do recebimento definitivo e aprovagdo da fatura, pelos servidores responsaveis pela
fiscalizacao do contrato e pelo Secretario Solicitante.

9.2. O Credenciado devera emitir nota fiscal/fatura em moeda corrente do pais e com a mesma
razdo social e o mesmo CNPJ apresentados no procedimento de Credenciamento. A nota
fiscal/fatura somente sera liberada para pagamento quando a entrega for feita em total
conformidade com as especificagdes exigidas pelo Municipio.

9.3. O CNPJ do Credenciado constante na Nota Fiscal de fatura devera ser o mesmo da
documentacao apresentada no processo de Credenciamento, bem como a empresa devera
possuir conta bancaria vinculada a este CNPJ para fins de recebimento dos valores.

9.4. O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentacdo de Nota Fiscal ou da Fatura
pelo credenciado, a indicagdo do nimero do Processo de Credenciamento e sua modalidade e
ser acompanhada de todos os documentos aqui previstos.

9.5. Para o efetivo pagamento, as notas fiscais deverdo estar acompanhadas dos seguintes
documentos:
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a) Certidao Negativa de Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais.

b) Certificado de Regularidade perante o FGTS.

¢) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

d) Relatorios/Registros de entrada e saida dos hospedes.

9.5.1. Conforme legislagdo vigente, ¢ assegurado ao municipio o direito de efetuar retencdes
tributérias, incluindo INSS, ISSQN e Imposto de Renda, este ultimo conforme a Instrug¢ao
Normativa RFB n°® 1234/2012 e Decreto Municipal n°® 5.823/2021.

9.6. Para fins de pagamento, o Credenciado deverd, no momento da entrega da nota
fiscal/fatura, informar e manter atualizado, junto a tesouraria do Municipio, o banco, o n° da
agéncia ¢ o n° da conta na qual sera realizado o depdsito correspondente. A referida conta
devera estar em nome da pessoa juridica, ou seja, do credenciado.

9.7. O valor devido ao credenciado, ndo sendo pago no prazo estabelecido, e desde que o
atraso decorra de responsabilidade do Municipio, serd corrigido segundo a variagao do INPC,
acumulado no periodo que mediar entre a data prevista para pagamento e a data do efetivo
pagamento.

9.8. Nenhum pagamento sera efetuado ao credenciado enquanto pendentes de liquidacao
quaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢ao
monetaria.

9.9. O pagamento ao credenciado, pelo servigo prestado, ficara condicionado ao cumprimento
das exigéncias dos paragrafos anteriores, o qual sera afirmado mediante termo de verificagao
emitido pela Secretaria solicitante ou pelo fiscal do contrato.

9.10. O credenciado devera emitir documento fiscal em conformidade com a legislagao
tributaria, sob pena de devolugdo para que haja o acerto do faturamento.

9.11. Na hipotese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranca e/ou outra circunstancia
que impega a liquidagao da despesa, o pagamento sera interrompido e ficara pendente até que
o credenciado adote as medidas saneadoras, voltando a correr na sua integra apds o
credenciado ter solucionado o problema, seguindo a legislagdo vigente quanto a ordem
cronoldgica de pagamentos do Municipio.

9.12. A retencdo do tributo de que trata a Instru¢do Normativa RFB n.° 1.234/2012 nao sera
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efetuada caso o credenciado apresente, na entrega da nota fiscal de pagamento, declaragdo de
que ¢ regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribui¢des devidos pelas Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte — Simples
Nacional, conforme exigido no inciso XI do artigo 4° e modelo constante no anexo IV da IN
n.° 1.234/2021, devendo ser atualizada anualmente pelo credenciado.

9.13. Enquanto o Municipio ndo possuir convénio firmado com a Receita Federal do Brasil
nos termos da portaria SRF n.° 1.454/2004 referente a retencao dos tributos disciplinados no

artigo 1° da IN SRF n.° 475/2004, as notas fiscais ndo devem ser faturadas com a retencdo de
PIS, COFINS e CSLL.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

10.1. Da forma de selecio e critério de julgamento da proposta

10.1.1. As pessoas juridicas interessadas em realizar o CREDENCIAMENTO, poderao
apresentar a documentacdo exigida no Termo de Referéncia e Edital, através de
PROTOCOLO realizado no Flowdocs (https://marau.flowdocs.com.br/public/home),
sistema eletronico instituido pela Administragdo Publica para envio e recebimento de

documentos de forma online, a partir da data estipulada no Edital.

10.1.2. As pessoas juridicas interessadas terdo sua documentacao avaliada pela Comissao de
Credenciamento nomeada por meio de Portaria Vigente, em sessao publica.

10.1.3. Semanalmente, os protocolos contendo os pedidos de credenciamento serdo analisados
pela Comissdo de Credenciamento.

10.1.4. As relagdes das solicitagdes de credenciamento recebidas, assim como os resultados
das avaliacBes dos documentos dos interessados, serdo divulgadas através de ata publicada
nos meios de divulgacao oficiais do Municipio.

10.1.5. As empresas habilitadas serdo convocadas para no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de sua convocagdo, para a assinar o Termo de Contrato ou
instrumento equivalente que tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado a
critério da Administragdo, conforme previsdao do Art. 106 da Lei 14.133/2021.

10.1.6. A distribuicao dos servicos sera realizada de forma igualitaria entre os credenciados,
por meio de rodizio. O rodizio obedecerd a ordem de habilitacdo no credenciamento,
garantindo a imparcialidade e evitando privilégios a quaisquer dos credenciados.

10.2. Das exigéncias da habilitacao
10.2.1. Para fins de habilitacdo o Credenciado devera apresentar a documentacdo constante
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no item “da habilitacao” do Edital, nos termos do artigo 62 da Lei 14.133/2021, e, no caso da
presente contratagdo, os documentos informados abaixo.

10.3. Documentos relativos a habilitacdo juridica:

10.3.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de elei¢do de seus administradores. A apresentacdo do contrato social
consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, substitui a apresentacdo das
alteracdes;

10.3.2. Certificado da condi¢do de Microempreendedor individual — CCMEI, em se tratando
de Microempreendedor Individual — MEI;

10.3.3. Registro comercial, no caso de empresa individual;

10.3.4. Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

10.3.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

10.3.6. Certidao da junta comercial, para as empresas declaradas beneficidrias da Lei
Complementar n° 123/2006, para fins de comprovac¢do da condi¢do de ME ou EPP pelo
empresario ou pela sociedade, com data de emissao nao superior a 90 (noventa) dias
anteriores a data prevista para o recebimento da documentagao da habilitagdo e da proposta.

10.4. Documentos relativos a habilitacao fiscal, social e trabalhista:

10.4.1. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), em se
tratando de pessoa juridica;

10.4.2. Prova de Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

10.4.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal da sede do
licitante;

10.4.4. Certificado de Regularidade de Situagdo (FGTS-CRF) perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo — FGTS, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

10.4.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.5. Documentos relativos a qualificacio técnica
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10.5.1. Alvaré Sanitario expedido pelo 6rgao sanitario competente, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto do presente Credenciamento.

10.5.2. Comprovagdo/Certificado Cadastur, conforme exigéncia da Lei n® 11.771, de 17 de
setembro de 2008.

10.5.3. Declaracao formal, assinada pelo representante legal da empresa, contendo a indicagao
expressa do(s) item(ns) para o(s) qual(is) pretende se credenciar, sendo permitida a op¢ao por
um ou mais itens, conforme interesse da empresa, desde que atendidas as exigéncias
estabelecidas no presente Credenciamento.

10.6. Documentos relativos a qualificacio economica:

10.6.1. Certidao negativa de matéria falimentar, expedida pelo distribuidor da sede do licitante
ou Certiddo Judicial Civel Negativa, da Justica Estadual, com data de emissdo nao superior a
90 (noventa) dias anteriores a data prevista para o recebimento da documentacdo da
habilitag¢do e da proposta.

10.6.2. E admitida a participagdo de empresas em recuperagio judicial, desde que apresente
comprovagdo de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma
do artigo 58 da Lei n° 11.101/2005.

10.7. Outros documentos de habilitacdo (declaracoes):

10.7.1. As declaragdes solicitadas neste item deverdo ser emitidas pelo Credenciado, com
indicacdo do numero de inscricdo no CNPJ, e assinadas digitalmente, pelo representante
legal (onde deveré constar de forma expressa esta condi¢ao). O Anexo IV do Edital possui
modelos das declaracoes solicitadas nesta contratacao.

10.7.2. Declaragao de Pleno Conhecimento do Edital e seus Anexos e, consequentemente, do
objeto a ser executado e, ainda, que se sujeita a todas as condi¢des estabelecidas;

10.7.3. Declaracdo de Idoneidade, de que ndo incorre em qualquer das condi¢des impeditivas,
especificando:

a) ndo esta declarado inidoneo para licitar ou contratar com a Administracao Publica;

b) ndo esta impedido de licitar e contratar com o Municipio de Marau;

¢) que nao incorre nas demais condi¢des impeditivas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021,
bem como no artigo 2° da Lei Municipal n® 5.188/16.

10.7.4. Declaracao de Atendimento a Norma do Inciso XXXIII do artigo 7° da Constituigdo
Federal, que proibe trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres aos menores de 18 anos e de
qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condi¢@o de aprendiz, a partir de 14 anos.
10.7.5. Declaragdo de que o licitante atende ao disposto no art. 63, IV da Lei n® 14.133/2021,
cumprindo a exigéncia de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da

Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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10.7.6. Havendo necessidade de complementagdo dos documentos de habilitagdo exigidos
neste Termo de Referéncia e Edital, a empresa serd comunicada para que realize a
complementacdo dos mesmos através de PROTOCOLO realizado no Flowdocs

(https://marau.flowdocs.com.br/public/home).

10.7.7. Os documentos apresentados, deverao conter assinatura digital, nos termos do art. 4°
da Lei Federal n.° 14.063/2020.

10.7.8. Todos os documentos exigidos para habilitagcdo deverdo estar em plena validade na
data em que forem protocolados. Caso o 6rgao emissor ndo declare a validade do documento,
essa sera de 90 (noventa) dias contados a partir da data de emissao, exceto para atestados de

capacidade técnica e o comprovante de inscricdo no CNPJ.

10.7.9. Serdo considerados inaptos os interessados que ndo apresentarem a documentacgao de
habilitacdo exigida ou que deixarem de sanar/complementar as informagdes e documentos
conforme solicitado pela Administragao.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas e custeio do objeto deste contrato, serdo subsidiadas com da seguinte
dotacdo or¢amentaria:

Unidade: 001001

Funcional: 08.244.0126.2088.0000

Catec. Econ.: 3.3.90.39.80

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL MANUTENCAO DAS ACOES
SOCIOASSISTENCIAIS ESPECIAIS AS FAMILIAS E CENTRO DE HOSPEDAGENS

12. DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1. Esclarecimentos referentes ao objeto desta contratagcdo, poderdo ser solicitados para o
Setor de Licitagdes, através do telefone (54) 3342-9545, e pelo e-mail
licitacoes@marau.rs.gov.br, no horario das 07h30min as 11h30min e das 13h as 17h, de
segunda a sexta-feira, em dias uteis.

Marau, 20 de margo de 2026.

Responsavel Compras
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia.
Rodolfo Bebber
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